
Klanten invoeren aan de kassa en de klant opzoeken als deze is ingevoerd. 

 
Klanten invoeren aan de kassa: 

 

Laat de klant als eerste het klantkaart aanvraagformulier invullen als deze nog geen klant 

is. 

 
Druk op Esc of als u een touch screen heeft Annuleer. Kassascherm verlaten? � Ja 

Ga nu naar Detail � klant � invoer.  

U ziet nu de klant invoer scherm. 

 

 
 

Druk vervolgens op zoeken om het juiste klantnummer op te zoeken. Dit is het nummer 

dat onder de barcode op het klanten aanvraagformulier staat.  

Selecteer deze en druk op Enter. 



 
 

 

 

 

Nu kunt u dit nummer wijzigen in de naam van de klant.  

De klant wordt dus aan dit nummer gekoppeld. 

 

  
 

Vervolgens drukt u op OK om de klant op te slaan in het bestand. 

 

Om weer terug te komen in het kassascherm drukt u op de knop naar kassa (alleen de 

geprogrammeerde kassa toetsenborden.)  

Met een touch screen gaat u naar Detail � kassa. 

 



Klant opzoeken aan de kassa: 

 
Voor een geprogrammeerd toetsenbord drukt u (in het paarse gedeelte) zoek klant op 

nummer of klant op postcode of klant op naam.  

 

Voor een touch screen drukt u op klant bovenaan in het scherm.  

 

Zodra u in het klanten scherm bent kunt u aangeven hoe u wilt zoeken.  

 

 
 

 

Toets in het zoek veld de postcode van de klant in, als u zoekt op postcode en druk op 

Enter. Wilt u een andere klant selecteren gebruik de pijl toetsen. 

 

Zodra u Enter ingetoetst heeft verschijnt de klant op het kassascherm. 

 

 
 

Open posten: hier staan alle bonnen die op rekening gekocht zijn door de geselecteerde 

klant. 

 

Opm: Hier kunt u een opmerking aan de geselecteerde klant toevoegen. Zodra er een 

opmerking bij de klant geplaatst is, komt er een kruisje in het vakje te staan. 

 



 

Genereren van nieuwe klantkaart aanvraagformulieren. 

 
Om nieuwe klantkaart aanvraagformulieren te kunnen printen moeten ze eerst 

gegenereerd worden. Ga hiervoor naar:  

Detail � systeem � genereer klantkaarten. Voer nu het aantal in. 

 

Om deze uit te printen gaat u naar: 

Detail � klant � overzichten � klantkaart aanvraagformulier. 

Selecteer nu de klantkaart aanvraagformulieren die u wilt printen. (Gebruik Alt-m om 

tussenliggende klantkaarten te selecteren)  

Als u de klantkaarten geselecteerd heeft drukt u op Contr w om te printen. 

 

Let op: print niet 2 keer dezelfde klantkaarten uit!! Het kan dan gebeuren dat twee 

klanten op één klantnummer gezet worden. Houdt dus goed in de gaten welke u als 

laatste heeft uitgeprint. 

 


