Kas opmaken

Aan het einde van de dag is het gebruikelijk dat de kas opgemaakt wordt.

U gaat als volgt te werk.

Druk op de knop Kassa afsluiten of de Escape knop. Er wordt nu de vraag gesteld of u
de kassa echt wilt verlaten. Kies Ja om af te sluiten, Nee om het kassascherm weer op te
starten.

Ga daarna naar menu Detail—Kasopmaken.

Indien aan de kassa de kas opmaak plaatsvindt dan hoeft geen dag gekozen te worden,
maar wordt automatisch de huidige dag gekozen.

Indien BackOffice de kas wordt opgemaakt dan moet eerst de af te sluiten dag worden
gekozen.

Het volgende scherm verschijnt:

[dsoftwear - Intercity 29-09-2010 {Your-e5f812493f - Meta)
T SoftWwear Detal

5
Filiaal Krommenie Dagomzet 125630 Datum 2970972010
Kadobon uit -25.00 -25.00
0.01 x [ - 0.00
0.07 x 0 - 0.00 Kasopname 8.80 B.80
0.05 x 21 = 1.05 PIN 446.45 446,45
010 x 16 = 1.60 Tegoedbon 0.00 0.00
0.20 x 17 = 3.40 Creditcard 0.00 0.00
050 x 16 = 8.00 Kadobon in 10.00 10,00
1.00 x 7= 7.00 Op rekening 0.00 0.00
2.00 x 18 = 36.00 Owverig 456 45
S s b S Beginsaldo 0.00
VI s | - 1 Contant 966.15 95615
20.00 x - 200.00 wisselgeld 15010 15010
50.00 x 3 = 250.00 Totaal contant 816.05
100.00 x 0 = 0.00
200,00 x 1 = 200.00
500.00 x 0 - 0.00 Kasverschil [ o000
Afstorten 816.05
gl 817.05 -  816.05 = Eindsaldo 0.00
Ok Annuleer




Voer nu het kasgeld in. Dit is niet verplicht. De linkerkant is enkel een hulpmiddel. Wat
u aan de rechterkant invoert wordt opgeslagen door Softwear.

Links onderaan het telraam staat het bedrag wat er in de kas aan contant geld zou moeten

zitten volgens Softwear.

[Tl5oftwear - Intercity 29-09-2010 (Your-e5f812493f :: Meta)

7 SoftWear Detail
Bitcomaic E
Filiaal Krommenie Dagomzet 1266.30 Datum 294092010
Kadobon uit -25.00 -25.00
0.01 x [ - 0.00
0.02 x 0 - 0.00 Kasopname §.80 8.80
0.05 x 21 = 1.0% FIN 446 .45 44F 45
0.10 x 16 = 1.60 Tegoedbon 0.00 0.o0
0.20 x 17 = 3.40 Creditcard 0.00 0.00
050 x 16 = 8.00 Kadobon in 10.00 10.00
1.00 x 7 = 7.00 Op rekening 0.00 0.o0
200 x 18 = 36.00 Owverig 456_4%
LI 2 | - AL Beginsaldo 0.00
10.00 x 8 = 80.00 Contant 966.15 366,15
ey 105 200.00 Wisselgeld 15010 150410
50.00 x 5 = 250.00 Totaal contant 816.05
100,00 x 0= 0.00
200,00 x 1= 200.00
500.00 x 0= 0.00 Kaswverschil [ o000
Afstorten 816.05%
81605 ' 81705 - 81605 - FEindsaldo | 0.00
DK Annuleer




Rechts van het telraam staat het bedrag wat u er daadwerkelijk in hebt zitten.

[Cl5oftwear - Intercity 29-09-2010 (Your-e5f812493f : Meta)
?  SoftWwear [Detail

|
Filiaal Krommenie Dagomzet 1256.30 Datum 2970972010
Kadobon uit -25.00 25.00
0.01 x [ - 0.00
0.02 x 0 - 0.00 Kasopname 8.80 8.80
0.05% x 21 = 1.05 PIN 446 45 445 45
010 x 16 = 1.60 Tegoedbon 0.00 0.00
020 x 17 = 3.40 Creditcard 0.00 0.00
0.50 x 16 = 8.00 Kadobon in 10.00 10.00
1.00 x 7 = 7.00 Op rekening 0.00 0.00
2.00 x 18 = 36.00 Overig 456.45
LI 2 ) - e Beginsaldo 0.00
10.00 x 8 = 60.00 Contant 966.15 356,15
20.00 x 10 = 200.00 Wisselgeld 15010 15010
50.00 x 5 = 250.00 Totaal contant 816.05
100,00 x 0 = 0.00
200,00 x 1 = 200.00
500.00 x 0 - 0.00 Kaswerschil [ 000
Afstorten 816.05
B (5 §16.05 = Eindsalde [ 0.00
(8] 4 Annuleer




Als dit afwijkt, geeft Softwear dit links onderin aan. Dit is volgens Softwear het
kasverschil.

mﬁuftwear - Intercity 29-09-2010 {(Your-e5Ff312493f :: Meta)

7 SoftWwear [etail

£
Filiaal Krommenie Dagomzet 1256.30 Datum 29709/2010
Kadobon uit -25.00 -25.00
0.01 x [ - 0.00
0.02 x 0 - 0.00 Kasopname 8.80 8.80
0.05 x 21 = 1.05 PIN 446 45 44F.45
010 x 16 = 1.60 Tegoedbon 0.00 0.00
0.20 x 17 = 3.40 Creditcard 0.00 0.00
0.50 x 16 = 8.00 Kadobon in 10.00 10.00
1.00 x 7 = 7.00 Op rekening 0.00 0.00
2.00 x 18 = 36.00 Owverig 456 45
I g ) - — Beginsaldo 0.00
10.00 x 8 = 80.00 Contant 966.15 66,15
AT 23 LLJ| - e wisselgeld 15010 15040
50.00 x 5 = 250.00 Totaal contant 816.05
100.00 x 0 = 0.00
200.00 x 1 = 200.00
500.00 x 0= 0.00 Kaswverschil [ o000
Afstorten 816.05
1.00 817.05 - 816.05 = Eindsaldo 0.00
0OK Annuleer

Ga nu verder met het controleren van de gegevens aan de rechterkant. Controleer of het
pin bedrag klopt met het bedrag op de pinstrook. Dit kan namelijk afwijken omdat de
kassa niet gekoppeld staat aan de pin. Mocht het zo zijn dat er bv. 20,- is aangeslagen op
pin, maar dit contant betaald is, dan moet dit bij pin en contant gecorrigeerd worden.

(Het bedrag wat er volgens Softwear in staat kunt u altijd terug vinden in de BackOffice)

Controleer ook of de bedragen kloppen bij Tegoedbon, Creditcard, Kadobon in en Op
rekening.

Bij Contant staat het bedrag dat er aan contanten is binnen gekomen op deze dag. Dus
het contant geld min het beginsaldo, min het wisselgeld, plus of min het kasverschil.

Het wisselgeld staat voor de contanten die binnen komen of er uit gaan.

Nu vult u het kasverschil in. Dit is belangrijk, omdat deze invloed heeft op het af te
storten bedrag. Hebt u namelijk 1,- euro teveel in kas dan moet er ook 1,- euro meer
afgestort worden. Of 1,- euro meer bij het eindsaldo worden genoteerd. Andersom geldt
hetzelfde.



Vul nu het eindsaldo in. Hier vult u het bedrag in wat er daadwerkelijk in de kassa blijft
zitten. Dus het bedrag waar u de volgende dag weer mee begint.

Het resterende bedrag dat uit de kassa gaat moet dus corresponderen met het bedrag dat
bij afstorten staat.

Bij de volgende afbeelding blijft er dus 217.05 euro in de kas zitten. En is dit de volgende
dag het beginsaldo.

[Tlsoftwear - Intercity 29-09-2010 (Your-e5f812493f :: Meta)
¢ Soft'Wear [Dekal

=

Filiaal Krommenie Dagomzet 1256.30 Datum 29/09/2010
TR TR R
0.02 x 0 - 0.00 B : ;
0.05 x 21 = 1.05% PIMN 446_4% 44F.45
0.10 x 16 = 1.60 Teqgoedbon 0.00 0.00
0.20 x 17 = 3.40 Creditcard 0.00 0.00
050 x 16 = g.00 Kadobon in 10.00 10.00
1.00 x i = Z7.00 Op rekening 0.00 0.00
2.00 x 18 = 36.00 Owerig 45645
S 7 ) - 30.00 Beginsaldo 0.00
10.00 x 8 = 80.00 Contant 36615 %515
AN 73 10/ <UL Wisselgeld 15010 15010
50.00 x 5 = 250.00 Totaal contant 816.05

100.00 x 0 = 0.00

200.00 x 1 = 200.00

500.00 x 0 = 0.00 Kasverschil 1.00 teveel

Afstorten 60000
Hz.0n 817.05 -  600.00 = Eindsaldo m
oK Annuleer

Let op dit is alleen de eerste keer dat u de kas opmaakt:

Het beginsaldo staat de eerste keer op 0,- euro. Dit bedrag is de eerste keer niet te
wijzigen. U hebt dus de eerste keer een positief kasverschil van het bedrag waar u deze
dag mee bent begonnen. Als u de eerste keer het eindsaldo invult wordt dit de volgende
dag uw beginsaldo.



Klik nu op Ok. Nu wordt er gevraagd of u de veranderingen wilt bewaren.
Ja voor bewaren Nee om terug te gaan naar de kassa.

[Fisoftwear - Intercity 29-09-2010 (Your-e5612493f : Meta)

Detai

Hebt u voor Ja heeft gekozen, word er gevraagd of u de artikelspecificatie wilt printen.
Dit zijn alle artikelen die u op deze dag heeft verkocht.
Druk Ja als u deze wilt Printen, zo niet druk op Nee.

| e | | mwes | | anwioer |

Nu kunt u Softwear verlaten, ga naar menu Softwear > exit of gebruik de knop verlaat
Softwear.

Aan de kassa is het niet mogelijk de kassa op te maken van een andere
dag!!! Dit kan alleen BackOffice.
Ga dan naar menu detail 2 financieel 2 dagboeken 2 verkoop.







